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LETTERA DI INCARICO
PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA AI SENSI DELL’ART. 25 del Digs. 165/2001.

VISTO il PDG n. 1514 del 24 aprile 2018 dell'Assessorato dell'lstruzione e della Formazione Professionale - Dipartimento
regionale Istruzione ¢ Formazione Professionale - di approvazione dell'avviso pubblico n. 3/2018 per “Interventi per I'innalzamento
dei livelli di istruzione della popelazione scolastica siciliana — Leggo al quadrato 27,

VISTO I'Avviso pubblico n. 3/2018 per “Interventi per I"innalzamento dei livelli di istruzione della popolazione scolastica siciliana —
Leggo al quadrato 27— Piano d’ Azione Obiettivi di Servizio Regione Sicilia — Settore Istruzione — Dipartimento regionale Istruzione
e Formazione Professionale;

VISTO il DDG n. 447 del 04/03/2019 dell'Assessorato dellTstruzione e della Formazione Professionale - Dipartimento regionale
Istruzione e Formazione Professionale - di approvazione della graduatoria definitiva dal quale il progetto presentato da questa
istituzione scolastica denominato < La mia scuola” risulta beneficiario del relativo finanziamento;

VISTO il DDG n. 2983 del 01.07.2019 del Dipartimento regionale Istruzione e Formazione professionale che proroga il termine di
scadenza indicato dagli artt. 7, 12 e 24 con contestuale approvazione del nuovo schema di atto di adesione al 31-03-2020 per la
realizzazione degli interventi e la chiusura del procedimento del predetto Avviso pubblice 32018 "Interventi per ITnnalzamento
det livelli di istruzione della popolazione scolastica Siciliana - "Leggo al quadrato” terza edizione - Plano D'Azione Qbiettivi di
Servizio Regione Sieilia - Settore ISTRUZIONE;

VISTE la delibera n® 27 del 04/06/2018 del Collegio dei Docenti e la delibera n°39 del 11/06/2018 del Consiglio di Circolo relative
alla Adesione alla partecipazione all’ Avviso Regione Sicilia n.3/2018 ODS — Innalzamento Competenze — 201 8Settore Istruzione-
“Leggo al quadrato™,

VISTE la delibera n° 37 del 11/06/2018 del Collegio dei Docenti e la delibera n°50 del 11/06/2018 del Consiglio di Circolo relative
alla approvazione dei criteri per la selezione delle figure previste per la realizzazione del progetto suddetto;

VISTOQ il proprio decreto n°27/2019 del 05/09/2019 di assunzione nel P.A. 2019 del finanziamento;

VISTA la delibera del Consiglio di Circolo n. 8 del 05/09/2019, verbale n°1, in merito alla ratifica di assunzione in bilancio del
finanziamento;

VISTQ il PTOF 2019/21 di istituto approvato dal Consiglio di Circolo con delibera n°15, verbale n°2 del 01/10/2019;

RILEVATA la necessita di reperire docenti interni a codesta Istituzione Scolastica da impiegare come Tutor d'aula per la
realizzazione delle attivitd formative previste nei moduli del progetto;

VISTO 1’art.25 del Dlgs165/2001;

VISTO il Decreto Interministeriale 129 del 28 agosto 2018 - regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107 interamente recepito dal
D.A. regione Sicilia n.7753 del 28/12/2018 "Istruzioni generali gestione amministrativo contabile istituzioni scolastiche statali ogni
ordine e grado operanti nel territorio regione siciliana”;

VISTO I'avviso interno di selezione, prot. n°4899/A16a del 08/10/2019 per il reperimento di esperti e tutor per 1 moduli formativi
del progetto finanziato,



VISTO il proprio decreto n® 43/2019 di pubblicazione delle graduatorie definitive, prot. 5521/A16a del 21/11/2019, relative
all’avviso interno sopra indicato;
VISTA la graduatoria definitiva per l'incarico di Tutor per il modulo “My English” del progetto suddetto,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Nomina 1’ins. Ciaramella Anna QUALE TUTOR PER LA REALIZZAZIONE DEL MODULO FORMATIVO “MY ENGLISH”60
ore relativo al progetto Leggo al quadrato 2 — Terza edizione - - “LA MIA SCUOLA”.

Oggetto della prestazione.

L’ins. Ciaramella Anna si impegna a svolgere una prestazione di lavoro per attivitd aggiuntiva avente ad oggetto attivitd di
"TUTOR" nel MODULQ FORMATIVO “My English” relativo al progetto Leggo al quadrato 2 — Terza Edizione - - “LA MIA
SCUOLA”.

Durata della prestazione.
La prestazione consiste in n°60 ore complessive e dovrd essere resa a decorrere dalla data di sotioscrizione con termine il mese di
Marzo 2020 (salvo proroghe disposte dall'ente finanziatore).

Corrispettivo della prestazione.

1l corrispettivo orario della prestazione viene stabilito in euro 30,00 erario lordo omnicomprensivo di ogni ritenuta fiscale e
previdenziale previsto dalla normativa vigente e sara commisurato alle ore effettivamente svolte e liquidato, comunque,
successivamente all’erogazione del finanziamento da parte deli’ Assessorato Regionale Istruzione ¢ Formazione professionale.

Ai fini della liquidazione il prestatore dovri presentare alla Segreteria della scrivente istituzione scolastica il registro firma

debitamente compilato e firmato.

¢ facilitare i processi di apprendimento degli allievi.

® partecipare ad eventuali incontri predisposti dal gruppo di coordinamento e propedentici alla realizzazione delle

attivita;

® collaborare con gli esperti nella conduzione delle attivita dell'azione.

® svolgere attivita di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano all'azione e compiti di

collegamento generale con la didattica istituzionale.

® partecipare con gli esperti ed il valutatore alla valutaziene/certificazione degli esiti formativi degli allievi.

® predisporre, in collaborazione con l'esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti dell'intervento, che
dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze da acquisire;

e curare che nel registro didattico e di presenza vengano amnotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli
esperti ¢ la propria, Foraric d' inizio e fine della lezione;

® accertare 'avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del patto formativo;

® curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;

® segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo del minimo o dello standard
previsto;

® interfacciarsi con gli esperti ed il valutatore che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza,
accertando che l'intervento venga effettuato;

® mantenere il contatto con i Team di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta dellintervento
sull’attivita curricolare;

# inserire i dati attinenti al progetto, riguardanti l'attivita effettuata, sul sistema on line "Caronte”.

e In aggiunta, il tutor deve garantire la perfetta agibilitd dei laboratori dove vengono impartite le lezioni e la perfetta

funzionalita delle attrezzature ¢ dei software necessari per l'espletamento dei corsi.

Giova inoltre ricordare che, qualora il numero dei corsisti dovesse essere inferiore a nove per due incontri, il corso dovra
essere chiuso e conseguentemente non potranno essere riconosciute competenze acquisite né liquidati compensi ad esso inerenti, se
non quelli rispondenti alle ore di attivita effettivamente svolte fino al momento della chiusura,

Si evidenzia infine che tre assenze dei corsisti consecutive e non giustificate sono considerate rinuncia e/o abbandono
dell’attivita formativa,

L’Ins. Ciaramella Anna si dichiara disponibile a collaborare con il Dirigente Scolastico e con le altre figure incaricate, per la migliore
riuscita del progeito.

Obblighi accessori

1. Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della prestazione dovranno essere
considerati riservati e ne & espressamente vietata qualsiasi divulgazione.

2. L’ins. Ciaramella Anna, con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, autorizza espressamente il Dirigente
Scolastico al trattamento dei propri dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi e conseguenti, i quali saranno
trattati nell’assoluto rispetto delle disposizioni contenute nel D.Lgs. 30/06/2003 n.196 e ss.mm.ii. e del Regolamento UE
2016/679 (“RGPD™), come da informativa per il trattamento dei dati - personale dipendente, ex art.13 Regolamento UE
2016/679 ("RGPD"), pubblicata sul sito web dell*istituzione scolastica, sezione Privacy e Profezione Dati.

Per accettazione: Ins. Ciaramella Anna T i
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