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Circ. n°110- 2021/22           
                                                             

Paternò, 20/12/2021 

Al personale docente e ATA 

E p.c. al D.S.G.A.  

Sito web 

 

Oggetto: Modalità comunicazione del personale docente e ATA con il 

personale di segreteria 

Si ricorda alle SS.LL. che, per ragioni organizzative, al fine di rendere più 

efficiente la gestione delle pratiche amministrative, è possibile usufruire dei 

servizi di segreteria SOLO negli orari di ricevimento indicati: 

 

LUN-MER-VEN: dalle 10,00 alle 12,00 

MAR-GIO: dalle 15,30 alle 17,00. 

 

Si raccomanda, inoltre, per motivi di sicurezza, di NON accedere all’uffi-

cio, tranne in casi di comprovata necessità, ma di comunicare le richieste 

eventuali attraverso l’apposita finestra o tramite contatto telefonico. 

Inoltre, non è consentito, in nessun caso, al personale entrare presso gli uffici 

di segreteria per fare fotocopie.  

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 Il Dirigente Scolastico 

Valeria Maria Bombace 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, c.2, D.Lgs. 39/9 

mailto:CTEE06700T@PEC.ISTRUZIONE.IT

