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REGOLAMENTO FUNZIONAMENTO OO. CC. A DISTANZA 

Approvato con delibera del CdC n.14 del 22-09-2020 
  

 

 

 

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento a distanza in modalità telematica a 

distanza, come da riferimenti normativi presenti in sitografia, delle riunioni degli Organi 

Collegiali del 1° Circolo Didattico “G. Lombardo Radice” di Paternò. 

Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalità telematica a distanza” si 

intendono le riunioni degli OO. CC. in cui la sede di incontro sia virtuale e tutti i 

partecipanti, collegati a distanza, esprimano la propria opinione e/o il proprio voto, 

mediante G-Suite sulla piattaforma Meet. 

Gli OO. CC. verranno convocati in via telematica, sia in via ordinaria sia in via 

straordinaria per urgenti e gravi motivi, adottando le seguenti procedure: 

1) Pubblicazione sul sito/invio per posta elettronica della 

circolare/comunicazione email di convocazione almeno 5 giorni prima della 

data prevista (o con minore anticipo in caso di convocazione d’urgenza); 

2) nella convocazione sarà indicato il giorno, l’ora e l’ordine del giorno; 
3) il link della piattaforma Meet sarà inviato personalmente ai componenti 

mediante casella di posta elettronica; 

4) durante l’incontro i microfoni di tutti i partecipanti dovranno essere spenti; 
5) le votazioni, quando necessarie, si svolgeranno su Google Moduli, utilizzando un 

indirizzo che verrà reso noto durante la riunione nella chat; 

6) la prenotazione degli interventi avverrà usando la chat presente in piattaforma 

Meet, oppure attivando il microfono e specificando il proprio nome; 

7) il verbale della riunione sarà approvato nella seduta successiva; 

8) per la validità dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validità 

richiesti per l’adunanza in presenza; 

9) le delibere sono valide a tutti gli effetti. 

Nell’ipotesi che qualche componente nell’ora prevista per l’inizio della riunione o 

durante lo svolgimento della stessa, abbia dei problemi tecnici che rendono impossibile 

il collegamento, si darà ugualmente corso all’assemblea se il numero legale è garantito, 
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considerando assente giustificato il componente dell’Organo che sia impossibilitato a 

collegarsi in videoconferenza. Se il numero legale non è garantito, l’adunanza dovrà 

essere rinviata ad altro giorno. 

Della riunione degli OO. CC. viene redatto apposito verbale nel quale devono essere 

riportati: 

1) l’indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta; 

2) la griglia con i nominativi dei componenti che attesta le presenze/ assenze/ 

assenze giustificate; 

3) la chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno; 
4) il contenuto letterale della deliberazione formatasi su ciascun argomento 

all’ordine del giorno; 

5) le modalità di votazione e la volontà collegiale emersa dagli esiti della votazione 

stessa. 

Il verbale della riunione telematica, firmato dal Presidente e dal Segretario, è trasmesso, 

tramite posta elettronica e in formato PDF, a tutti i componenti della seduta stessa per 

l’immediata approvazione. 

Si richiama, per tutti i componenti convocati in via telematica, il divieto di 

divulgazione, diffusione e registrazione della seduta stessa. 
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SITOGRAFIA 

 Art. 73 D.L. 18/2020 sedute in videoconferenza 

https://www.gazzettaufficiale.it/eli/id/2020/03/17/20G00034/sg 

 Art.87 D.L.18/2020 lavoro agile modalità ordinaria di svolgimento dell’attività 

lavorativa. 

https://www.gazzettaufficiale.it/eli/id/2020/03/17/20G00034/sg 

 Nota 279 dell’8/03/2020 sospensione delle riunioni degli OO. CC. in presenza. 

http://2.flcgil.stgy.it/files/pdf/20200308/nota-279-del-8-marzo-2020-istruzioni- 

operative-decreto-del-presidente-del-consiglio-dei-ministri-8-marzo-2020.pdf 

 Artt. 37, 40, 42 del D.lvo 297/94 le riunioni a distanza devono seguire le regole di 

funzionamento previsto da tali articoli. 

https://www.edscuola.it/archivio/norme/decreti/dlvo297_94.html 
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